
REGISTRO EN EL SISTEMA ÚNICO DE BENEFICIARIOS DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

Pasos: 

1. Ingresa a www.subes.sep.gob.mx 

 
 

1.1 En la ventana de inicio de sesión hay tres opciones: 

a. Iniciar sesión (si se ha registrado anteriormente) 

b. Recuperar contraseña 

c. ¡Regístrate ahora! 

2. Selecciona “¡Regístrate ahora!”  

 
 

2.1 Escribe tu Clave Única de Registro de Población (CURP). Si no cuentas con ella, la puedes consultar en 

http://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/ 

2.2 Proporciona la dirección de tu correo electrónico. Asegúrate de que esté bien escrito. 

2.3 Genera una contraseña, preferentemente una palabra que te sea fácil de recordar pues ingresarás más adelante 

al sistema y se te requerirá de nuevo.  

http://www.subes.sep.gob.mx/
http://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/


 

 

2.4 Si tu registro se concluyó satisfactoriamente, ingresa con tu CURP y contraseña registrados. 

2.5 En una pestaña nueva se abrirá el portal del SUBES. 

 

3. Inicia sesión en la sección “Ingresa como estudiante/docente”. 

 
 

3.1 Ingresa tu CURP y la contraseña que generaste. Da click en “Iniciar sesión” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. En la sección “Información personal” el sistema te guiará mediante campos en los cuales ingresarás los datos que se 

te requiera, tales como la entidad federativa donde vives, entre otros. 

 

 
 

4.1 Una vez terminados los campos de la información de tu domicilio, guarda tu información con el botón 

“Guardar”. Después deberás proporcionar los datos de la sección “Información Básica”, se te pedirá tu nombre 

completo y otros datos. Guárdalo con el botón “Guardar”. 

 

 

 

 

 

 

Secciones 



Antes de iniciar una solicitud de beca, es necesario que en tu perfil aparezca capturada de manera actualizada y correcta 

tu información escolar y/o de docente. Para corroborar esto, se te sugiere atender las siguientes indicaciones: 

5. En la pestaña “Información escolar” se mostrarán las FICHAS ESCOLARES Y DE DOENTE de las instituciones en las que 

te encuentras inscrito. Estas fichas son las que el SUBES tiene como disponibles y están agrupadas por institución 

educativa. 

 

NOTA: En caso de no contar con una FICHA ESCOLAR Y/O FICHA DOCENTE actualizada, es decir, que no aparezca tu 

información, se mostrará el siguiente mensaje. 

 

 

5.1 Al dar click sobre el nombre de una institucion, se desplegarán los detalles de las fichas relacionadas a la 

misma.  

- Si te encuentras inscrito en dos o más instituciones educativas, es necesario que elijas la escuela con la 

cual deseas postularte a la beca.  



 

5.2 Para ACTIVAR una FICHA ESCOLAR, damos click en el botón “Activar”.  

NOTA: La ficha escolar seleccionada será la que se usará para realizar tu solicitud de beca. Comprueba que tu 

información sea correcta y que estás eligiendo la ficha correcta. 

 

5.3 Confirma que deseas activar la ficha introduciendo los números y letras de la imagen que aparecerá y dando 

click en el botón “Acepto”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



5.4 Una vez activada una ficha escolar, sólo se mostrarán los datos de la institución elegida. 

 

NOTA: Podrás cambiar tu ficha solo si aún NO realizas alguna solicitud de beca. 

5.5 Para CAMBIAR la FICHA,  damos click en el botón  “Desactivar y Cambiar”. 

 

5.6 Confirma que deseas desactivar la ficha escolar introduciendo los números y letras de la imagen y dando 

click en “Desactivar. 

 
 

Una vez desactivada tu ficha, podrás realizar nuevamente los pasos para la activación de la información de 

una institución diferente. 

 

 

 

 



6. En la sección “Solicitudes de beca”, el sistema te desplegará un catálogo de becas. Dando click en cada una de las 

opciones podrás acceder a la convocatoria de la beca y revisar cuáles son los requisitos que necesitas para ser 

candidato al apoyo. 

 
 

6.1 Una vez que elijas una beca, oprime en la opción “solicitar esta beca”. 

 

El sistema arrojará un cuestionario de estudio socio-económico. 

6.2 Contesta los campos del cuestionario, por favor, no olvides dar click en “guardar” en cada sección del 

cuestionario. 

- Puedes interrumpir la contestación de tu cuestionario, cerrar la sesión y volver más adelante; el sistema 

guardará tus datos e información que proporciones. 



  

  

  

 



   

   

   

 

 



 

 

6.3 Adjunta los documentos que el sistema te solicite. Recuerda que deben estar previamente guardados en tu PC o 

memoria USB en formato PDF, JPG o JPEG; deben pesar menos de 400 KB. 

Puedes revisar cuáles son los documentos que se te pedirá que adjuntes en la convocatoria completa de la beca 

que seleccionaste. 

NOTA: Los archivos los enviaras en el módulo de “Archivos enviados” el cual se explica más adelante en este manual 

(PUNTO 7). 

6.4 Al terminar de adjuntar los documentos, deberás regresar a la sección “Solicitudes a beca” y dar click en el 

botón “imprimir acuse”.  

- Obtendrás tu “Acuse de Registro del  Aspirante” el cual deberás guardar e imprimir. Con esto has 

terminado el proceso de registro de solicitud. 

 



6.5 Podrás CANCELAR tu solicitud de beca solo si se encuentra “finalizada”. Ten en cuenta que si presionas 

CANCELAR BECA, no podrás volver a solicitarla. Si estas completamente seguro de cancelarla realiza lo 

siguiente: 

- Da click en el botón CANCELAR BECA 

 

- Confirma que deseas cancelar tu solicitud de beca introduciendo los números y letras de la imagen que 

aparecerá y dando click en el botón “CANCELAR MI SOLICITUD”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. En el modulo “Archivos enviados” encontrarás los archivos enviados y/o pendientes por enviar de tus becas que 

soliciten algun tipo de archivo. 

 

7.1 ARCHIVOS PENDIENTES 

- En el bloque izquierdo se mostará una lista con los archivos pendientes por subir al SUBES que desplegará  

el nombre del documento, la fecha limite para su carga y la convocatoria que lo requiere. 

- En el bloque derecho podrás realizar el envío de los archivos pendientes. 

 

7.2 Para ENVIAR un archivo, selecciona el nombre del archivo y elige el documento a enviar. Asegúrate de que 

cumpla con las características indicadas (formato PDF o JPG y que no rebase los 400kb). 

  

 

- Al cargarse el archivo se mostrará un mensaje de confirmación. 

              
 

 



7.3 HISTORIAL DE ARCHIVOS ENVIADOS 

- En este bloque se mostrarán los documentos cargados agrupados por convocatoria. 

- Al dar click en el nombre de una convocatoria, el sistema desplegará los documentos cargados con la 

posibilidad de visualizarlos (botón verde) y si la fecha de carga aún no termina también se podrá cambiar o 

actualizar el archivo dando click en el botón “Examinar”. 

 

 

También puedes encontrar el paso a paso para realizar este proceso en el portal web de la CNBES 

(www.cnbes.sep.gob.mx) en la sección “Becarios”, “¿Cómo adjuntar documentos para segundo pago?”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cnbes.sep.gob.mx/


8. En el módulo “Historial de Pagos” encontrarás las opciones para Agregar y/o Actualizar tu CLABE interbancaria, así 

como para revisar el historial de pagos que se te han realizado. 

 

8.1 Para AGREGAR una CLABE interbancaria es necesario contar con este número que te proporciona tu institución 

bancaria y el documento digitalizado que compruebe que la cuenta está a tu nombre. (Aquí puedes consultar 

algunos tips para obtener una cuenta bancaria http://168.255.101.19/?q=node/33) 

- Escribe tu CLABE en el campo de texto. 

- Selecciona el archivo comprobante. 

- Por último, da click en el botón “Guardar CLABE”. 

 

- Una vez guardada la CLABE, tendrás la opción de modificarla dando click en el botón “Modificar CLABE” y 

repitiendo el llenado de los espacios; se mostrará lo siguiente: 

 

 

8.2 Para MODIFICAR la CLABE interbancaria damos click en el botón “Modificar CLABE”. 

 

 

 

 

 

 

 

http://168.255.101.19/?q=node/33


- Ingresamos la nueva CLABE en el campo de texto. 

- Seleccionamos el documento comprobante.  

- Damos click en el botón “Guardar CLABE”. 

 

8.3 En el bloque de DETALLE DE PAGOS se mostrará el historial de los pagos que se te han realizado agrupados por 

convocatoria. En el detalle de los pagos observarás la cantidad, el banco, tipo de pago y la fecha de cobro; si el 

pago fue realizado por Referencia, mostrará la fecha de inicio y la fecha de caducidad. 

 

También puedes consultar los pasos para realizar este procedimiento en el portal web de la CNBES 

(www.cnbes.sep.gob.mx), en la sección “Becarios”, “¿Cómo capturar la CLABE Interbancaria?”. 

 

 

 

 

 

 

http://www.cnbes.sep.gob.mx/


 

9. En la sección de “Mensajes” te enviaremos avisos con información importante relacionada a convocatorias, 

solicitudes y pagos. Te invitamos a estar pendiente de esta sección ya que constantemente te enviaremos 

información.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. En módulo de “Configuración” se puede cambiar el correo electrónico, la contraseña y la foto de perfil del 

estudiante. 

 

10.1 Para cambiar el correo electrónico es necesario ingresar nuestra contraseña y posteriormente el nuevo 

con su confirmación. Echo esto presionamos  y los cambios se verán reflejados en la cuenta. 

          

10.2 Para realizar el cambio de contraseña es necesario ingresar la contraseña actual, la contraseña nueva y 

su confirmación, echo esto presionar . 

   

 



 

10.3 El sistema SUBES nos permite subir una foto de perfil, esta se carga desde el módulo de configuración y 

la podemos cambiar en cualquier momento, el tamaño recomendado para esta es de 200x200 pixeles.  

- El sistema permite buscar la ubicación de la foto en el equipo o se puede arrastrar al área marcada. 

   

 

11. “Cerrar Sesión” Te permite salir del sistema de forma segura. 


