REGISTRO EN EL SISTEMA UNICO DE BENEFICIARIOS DE EDUCACION SUPERIOR

Pasos:

1. Ingresa a www.subes.sep.gob.mx

o CNBES

o NGresa coma insfimucion

1.1 En la ventana de inicio de sesidn hay tres opciones:
a. Iniciar sesion (si se ha registrado anteriormente)
b. Recuperar contrasefia
c. iRegistrate ahora!

1”7

2. Selecciona “jRegistrate ahora

0 Ingresa como astudiantie / docente

2.1 Escribe tu Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP). Si no cuentas con ella, la puedes consultar en
http://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/

2.2 Proporciona la direccién de tu correo electréonico. Asegurate de que esté bien escrito.
2.3 Genera una contrasefia, preferentemente una palabra que te sea facil de recordar pues ingresaras mas adelante
al sistema y se te requerira de nuevo.


http://www.subes.sep.gob.mx/
http://consultas.curp.gob.mx/CurpSP/

Registro al Sistema Unico de Beneficiarios de Educacién Superior

2.4 Situ registro se concluyd satisfactoriamente, ingresa con tu CURP y contrasefia registrados.
2.5 En una pestafa nueva se abrira el portal del SUBES.

3. Inicia sesion en la seccion “Ingresa como estudiante/docente”.

e Ingresa como estudiante / docente.

CURP CONTRASENA

Inicia sesidn

3.1 Ingresa tu CURP y la contraseiia que generaste. Da click en “Iniciar sesion”



4. En la seccidn “Informacidn personal” el sistema te guiara mediante campos en los cuales ingresaras los datos que se
te requiera, tales como la entidad federativa donde vives, entre otros.
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Secciones-

4.1 Una vez terminados los campos de la informacién de tu domicilio, guarda tu informacién con el botén
“Guardar”. Después deberds proporcionar los datos de la seccién “Informacién Basica”, se te pedird tu nombre
completo y otros datos. Guardalo con el botén “Guardar”.



Antes de iniciar una solicitud de beca, es necesario que en tu perfil aparezca capturada de manera actualizada y correcta
tu informacion escolar y/o de docente. Para corroborar esto, se te sugiere atender las siguientes indicaciones:

5. Enla pestafia “Informacidn escolar” se mostraran las FICHAS ESCOLARES Y DE DOENTE de las instituciones en las que
te encuentras inscrito. Estas fichas son las que el SUBES tiene como disponibles y estdn agrupadas por institucion
educativa.

Auevas Ortiz B Setecciona @ Instiucsén educativa con 13 que deseas 1olicitar tu beoa

Perlogo: 2018

NOTA: En caso de no contar con una FICHA ESCOLAR Y/O FICHA DOCENTE actualizada, es decir, que no aparezca tu
informacién, se mostrara el siguiente mensaje.

Periodo: 2015

5.1 Al dar click sobre el nombre de una institucion, se desplegaran los detalles de las fichas relacionadas a la
misma.
- Site encuentras inscrito en dos o mas instituciones educativas, es necesario que elijas la escuela con la
cual deseas postularte a la beca.
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5.2 Para ACTIVAR una FICHA ESCOLAR, damos click en el botdn “Activar”.

Tamge: dnls ad. Eslatin Artuw Fete
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NOTA: La ficha escolar seleccionada sera la que se usara para realizar tu solicitud de beca. Comprueba que tu

informacion sea correcta y que estas eligiendo la ficha correcta.
+ UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL

Nivel Tipo docente Tipo plaza Tiempo dedicado

LICENCIATURA DOCENTE ESTRUCTURA O BASE Tiempo Completo

Estatus Activar Ficha

Activa

5.3 Confirma que deseas activar la ficha introduciendo los nimeros y letras de la imagen que aparecerd y dando

click en el botén “Acepto”.

Confirmo que mi informacién docente es correcta

mayusculas) y haz chic en ef boton "ACEPTO"

Para activar tu informacion docente, llena e sigwente campo con el cOdigo que ves en la imagen (en




5.4 Una vez activada una ficha escolar, sélo se mostraran los datos de la institucion elegida.

A
” o Periodo: 2015 -
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NOTA: Podras cambiar tu ficha solo si ain NO realizas alguna solicitud de beca.

5.5 Para CAMBIAR la FICHA, damos click en el botdn “Desactivar y Cambiar”.

Periodo: 2015

INIWERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICC
= arnle BouUn eTor acude 3 L InBlucOn sducalia § solcita a comecoion

ESCUELA NACIONAL DE TRABAJO SOCIAL
Nives Tpo docente Two plan Tempo o=ticado Estatus

LICENCIATURA DOCENTE ESTRUCTURA O BASE Tiemeo Comgieto Actvo

Dasactivar y Cambur

5.6 Confirma que deseas desactivar la ficha escolar introduciendo los nimeros y letras de la imagen y dando
click en “Desactivar.

Confirmo que deseo DESACTIVAR esta informaciéon docente.

Para desactivar tu Informacion docente, llena el siguiente campo con e codigo que ves en la imagen (en
mayusculas) y haz clic en el botén “DESACTIVAR®

UF66C
T

Una vez desactivada tu ficha, podras realizar nuevamente los pasos para la activacion de la informacion de
una institucion diferente.



6. En la seccidn “Solicitudes de beca”, el sistema te desplegara un catalogo de becas. Dando click en cada una de las

opciones podrds acceder a la convocatoria de la beca y revisar cuales son los requisitos que necesitas para ser
candidato al apoyo.
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. na vez que elijas una beca, oprime en la opcidon “solicitar esta beca”.
6.1 U I b I “solicit ta beca”

P

Solicitar esta beca

El sistema arrojara un cuestionario de estudio socio-econémico.

6.2 Contesta los campos del cuestionario, por favor, no olvides dar click en “guardar” en cada seccién del
cuestionario.

- Puedes interrumpir la contestacidn de tu cuestionario, cerrar la sesion y volver mas adelante; el sistema
guardara tus datos e informacion que proporciones.
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6.3 Adjunta los documentos que el sistema te solicite. Recuerda que deben estar previamente guardados en tu PC o
memoria USB en formato PDF, JPG o JPEG; deben pesar menos de 400 KB.
Puedes revisar cuales son los documentos que se te pedird que adjuntes en la convocatoria completa de la beca
gue seleccionaste.

NOTA: Los archivos los enviaras en el médulo de “Archivos enviados” el cual se explica mas adelante en este manual
(PUNTO 7).

6.4 Al terminar de adjuntar los documentos, deberas regresar a la seccién “Solicitudes a beca” y dar click en el
botdn “imprimir acuse”.
- Obtendras tu “Acuse de Registro del Aspirante” el cual deberas guardar e imprimir. Con esto has
terminado el proceso de registro de solicitud.

ACUSE DE REGISTRO DEL ASPIRANTE
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6.5 Podras CANCELAR tu solicitud de beca solo si se encuentra “finalizada”. Ten en cuenta que si presionas
CANCELAR BECA, no podras volver a solicitarla. Si estas completamente seguro de cancelarla realiza lo
siguiente:

- Daclick en el botdn CANCELAR BECA

Mis Saolicitudes

Programa Vigencia Estatus
PROYECTA 100000 ALUMNOS 2014 201412015 R L2
BECA
PROMABES MEXICO 20132014

- Confirma que deseas cancelar tu solicitud de beca introduciendo los nimeros y letras de la imagen que
aparecerd y dando click en el botén “CANCELAR MI SOLICITUD”.

CANCELAR BECA

(Reoalmonte oeseas cancelar la solickud? Una vez cancelada, no podras volver & sobciar osta beca sunque Ny as ampreso

DLuse

Para proceder con o cancelacion de & bach llena of siguenie campo con of cOdigo en Mmayust ulas que ves en K imagen y haz ¢
on ol boton "CANCELAR MI SOLICITUD"

2PID8




En el modulo “Archivos enviados” encontraras los archivos enviados y/o pendientes por enviar de tus becas que
soliciten algun tipo de archivo.

7.1 ARCHIVOS PENDIENTES
- En el bloque izquierdo se mostard una lista con los archivos pendientes por subir al SUBES que desplegara
el nombre del documento, la fecha limite para su carga y la convocatoria que lo requiere.
- Enel bloque derecho podras realizar el envio de los archivos pendientes.

. Unicamente podras adjuntar archivos en formato PDF o JPG que NO rebasen los 400kb de peso.

A Archivos Pendientes de Enviar s Enviar Archivo
Fecha Selecciona una opcion v
Documento Limite Convocatoria Estado

Selecciona una opcion
Carta de postulacion por la IPES de origen
COMPROBANTE DE CONCLUSION DE ESTUDIOS DE INGLES

Carta de postulacion porla  19/Feb PROYECTA

IPES de origen 100000

ALUMNOS
COMPROBANTE DE 19/Feb PROYECTA
CONCLUSION DE ESTUDIOS 100000
DE INGLES ALUMNOS

7.2 Para ENVIAR un archivo, selecciona el nombre del archivo y elige el documento a enviar. Asegurate de que
cumpla con las caracteristicas indicadas (formato PDF o JPG y que no rebase los 400kb).
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- Al cargarse el archivo se mostrara un mensaje de confirmacion.
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7.3 HISTORIAL DE ARCHIVOS ENVIADOS
En este bloque se mostraran los documentos cargados agrupados por convocatoria.

Al dar click en el nombre de una convocatoria, el sistema desplegara los documentos cargados con la
posibilidad de visualizarlos (botén verde) y si la fecha de carga alin no termina también se podra cambiar o

actualizar el archivo dando click en el boton “Examinar”.

-
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(Click 30bre ol nombre de L3 CONVOCION para mostrar los archives cargados)
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paso a paso para realizar este proceso en el portal web de la CNBES

También puedes encontrar el
(www.cnbes.sep.gob.mx) en la seccidn “Becarios”, “é Cémo adjuntar documentos para segundo pago?”.



http://www.cnbes.sep.gob.mx/

8. En el mddulo “Historial de Pagos” encontraras las opciones para Agregar y/o Actualizar tu CLABE interbancaria, asi
como para revisar el historial de pagos que se te han realizado.

8.1 Para AGREGAR una CLABE interbancaria es necesario contar con este nUmero que te proporciona tu institucién
bancaria y el documento digitalizado que compruebe que la cuenta estd a tu nombre. (Aqui puedes consultar
algunos tips para obtener una cuenta bancaria http://168.255.101.19/?g=node/33)

- Escribe tu CLABE en el campo de texto.
- Selecciona el archivo comprobante.
- Por ultimo, da click en el botén “Guardar CLABE”.

2 Datos de la CLABE interbancaria

- Unavez guardada la CLABE, tendras la opciéon de modificarla dando click en el boton “Modificar CLABE” y
repitiendo el llenado de los espacios; se mostrara lo siguiente:

8.2 Para MODIFICAR la CLABE interbancaria damos click en el boton “Modificar CLABE”.

& Datos de iz CLABE interbancaria


http://168.255.101.19/?q=node/33

- Ingresamos la nueva CLABE en el campo de texto.
- Seleccionamos el documento comprobante.
- Damos click en el botén “Guardar CLABE”.

(2 Datos de la CLABE Interbancaria

" durar S CLARE Indert
\ AR
No w permt abes interbarear IXE Banco, SA, lnstiockin te

UT2506F147250015 Bance Makiph, IXE Grupo Finsnciero

1 docammento debe suber oo lirmsdn JPG 0 PO y pensr e s 400 by

Seiac LONal ANCHIvG - NINQUN artivo sefec Lionado

8.3 En el bloque de DETALLE DE PAGOS se mostrara el historial de los pagos que se te han realizado agrupados por
convocatoria. En el detalle de los pagos observaras la cantidad, el banco, tipo de pago y la fecha de cobro; si el
pago fue realizado por Referencia, mostrard la fecha de inicio y la fecha de caducidad.

= Detalle de pagos

(Clik sobre el nombre de la convocatoria para mostrar los pagos realizados).

~ PROYECTA 100000 ALUMMNCS 2014

Cantidad Banco Tipo Pago Fecha Cobro Fecha Inicio Fecha Caducidad

BEWA BANCOMER Transferencia 22102014

~ BECA EXCELENCIA-TRANSPORTE marzo 2014
~ SERVICIO SOCIAL - 2013
~ EXCELENCIA - 2013

» PRONABES MEXICO

También puedes consultar los pasos para realizar este procedimiento en el portal web de la CNBES
(www.cnbes.sep.gob.mx), en la seccidén “Becarios”, “éComo capturar la CLABE Interbancaria?”.



http://www.cnbes.sep.gob.mx/

9. En la seccién de “Mensajes” te enviaremos avisos con informaciéon importante relacionada a convocatorias,
solicitudes y pagos. Te invitamos a estar pendiente de esta seccién ya que constantemente te enviaremos
informacién.
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10. En moddulo de “Configuracion” se puede cambiar el correo electrénico, la contraseia y la foto de perfil del
estudiante.

10.1  Para cambiar el correo electrénico es necesario ingresar nuestra contrasefia y posteriormente el nuevo

Actualizar

con su confirmacidn. Echo esto presionamos y los cambios se veran reflejados en la cuenta.

B4 Cambio de Correo Electronico

Correo Electronico Actual

ingebaruch@gmail.com

Contrasefia Actual

Correo Electronico Muevo

Confirma Correo Electronico

Informacion

Cotreo Electrdnico actualizado con

10.2  Pararealizar el cambio de contrasefia es necesario ingresar la contraseia actual, la contrasefia nueva y

Actualizar

su confirmacién, echo esto presionar

& Cambio de Contrasefia

Contrasefia Actual

Contrasefia Nueva

Confirma Contrasefia

Enviaremos la nueva confrasefia a tu correo. Informacién

actualizada con




10.3  El sistema SUBES nos permite subir una foto de perfil, esta se carga desde el mddulo de configuracion y
la podemos cambiar en cualquier momento, el tamafio recomendado para esta es de 200x200 pixeles.
- El sistema permite buscar la ubicacién de la foto en el equipo o se puede arrastrar al area marcada.

Foto de perfil
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11. “Cerrar Sesidn” Te permite salir del sistema de forma segura.



